примерный образец

РЕЗЮМЕ
Ф. И. О. Иванова Мария Александровна
Дата рождения: 21 сентября 2000 год
Адрес проживания: Ростовская область город Батайск ул. М.Горького 700, 
Почтовый индекс: 346880
Контактные телефоны: (886354)5-20-31
(928)510-25-30 
Е-mail адрес: IVANOVA2398@mail.ru
Цель — найти работу по основной специальности: «Бухгалтер», а также по дополнительной специальности: «Счетовод-кассир».
Опыт работы
	2018 г. 
(февраль - март)
	г.    Батайск  УПФР в г. Батайске (Пенсионный фонд) – прохождение производственной практики 


	2019 г.
апрель - июнь
	г. Батайск  ул. М. Горького,358 ООО Экспедиторская компания

 «Юг Руси» (помощник бухгалтера)


Образование

	2016-2019 гг.
	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области  «Батайский техникум информационных технологий и радиоэлектроники «Донинтех» (ГБПОУ РО «БТИТиР»)
технологий и радиоэлектроники «Донинтех»



	
	Основное   образование:   «Бухгалтер»

	2007 - 2016 гг.
	Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 3 », г. Батайск Ростовской области


Дополнительное образование

	2018 - 2019 гг.
	Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Ростовской области  «Батайский техникум информационных технологий и радиоэлектроники «Донинтех» (ГБПОУ РО «БТИТиР»)


	
	Квалификация «Счетовод - кассир»


Профессиональные навыки и умения:
· PC - пользователь (WinWord, Excel, MS-Office);

· знание основ иностранного языка (английский язык).

Личные качества:
· умение организовывать свою деятельность и деятельность учащихся;

· способность определять, формулировать цели и задачи педагогической деятельности;

· креативность;

· умение адекватно своим желаниям выражать мысли и чувства;

· способность к профессиональному саморазвитию и самосовершенствованию.

· умение сглаживать конфликты между детьми.

Личные данные:
· возраст: 20 лет
· семейное положение: не замужем, детей нет.
https://spb.hh.ru/article/kak-sostavit-rezyume
https://rostov.hh.ru/services
